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1. SCOPUL
1.1. Procedura prezinti modul de efectuare a achizitiilor publice de prestéri servicii, care
se Incadreaza in anexa 2B din OUG nr 34/2006

2. DOMENIUL DE APLICARE
2.1. Procedura se aplici in cadrul Primiriei §i a serviciilor publice subordonate
Consiliului Local al municipiului Bragov.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legea nr. 273 / 2006 privind finantele publice locale

3.2. Legea nr. 469 / 2002 (actualizatd) privind unele masuri pentru Intérirea disciplinei
contractuale

3.3. Legea nr. 554 / 2004 privind contenciosul administrativ

3.4. Legea nr. 500 / 2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile
ulterioare

3.5. OUG nr. 30 / 2006 privind functia de verificare a aspectelor procedurale aferente
procesului de atribuire a contractelor de achizitie publica

3.6. OG nr. 34 / 2006 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile
ultericare

3.7. HG nr. 264 / 2003 privind stabilirea actiunilor §i categoriilor de cheltuieli, criteriilor,
procedurilor si limitelor pentru efectuarea de plati in avans din fonduri publice, cu modificarile §i
completdrile ulterioare

3.8. HG nr. 782 / 2006 pentru aprobarea Regulamentului de organizare §i functionare al
Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor

3.9. HG nr. 925 / 2006 (*actualizatd*) pentru aprobarea normelor de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica din OUG nr. 34/2006
privind atribuirea contractelor de achizitie publicd, a contractelor de concesiune de lucrari
publice si a contractelor de concesiune de servicii

3.10. HG nr. 942 / 2006 pentru aprobarea Normelor de aplicare a OUG nr. 30/2006
privind functia de verificare a aspectelor procedurale aferente procesului de atribuire a
contractelor de achizitie publici

3.11. OMFP nr. 155 /2006 privind aprobarea Ghidului pentru atribuirea contractelor de
achizitie publica

3.12. OMFP nr. 1792 / 2002 pentru aprobarea Normelor Metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarca si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum $i
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale

4. DEFINITIL SI PRESCURTARI

4.1. Sistemul achizitiilor publice desemneaza totalitatea regulilor i actiunilor referitoare
la cheltuirea banilor publici si in care cererea lansati de organismele de interes public se
intalneste cu oferta propusd de un operator economic

4.2. procedura de atribuire: etapele ce trebuie parcurse de autoritatea contractantd si de
citre candidati/ofertanti pentru ca acordul pirtilor privind angajarea in contractul public si fie
considerat valabil; procedurile de atribuire sunt: licitatia deschisi, licitatia restransd, dialogul
competitiv, negocierea, cererea de oferte, concursul de solutii;
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4.3. acord-cadru: intelegerea scrisi intervenita intre una sau mai multe autoritati
contractante §i unul sau mai multi operatori economici, al cérei scop este stabilirea
elementelor/conditiilor esentiale care vor guverna contractele de achizitie publicd ce urmeazi a fi
atribuite intr-o perioada data, in mod special in ceea ce privegte pretul si, dupd caz, cantitatile
avute In vedere.

4.4. licitatie electronica: proces repetitiv realizat dupd o prima evaluare completd a
ofertelor, in care ofertantii au posibilitatea, exclusiv prin intermediul mijloacelor electronice, de
a reduce preturile prezentate si/sau de a Imbunititi alte elemente ale ofertei; evaluarea finald
trebuie si se realizeze In mod automat prin mijloacele electronice utilizate;

4.5. documentatia de atribuire: documentatie ce cuprinde toate informatiile legate de
obiectul contractului de achizitie publici si de procedura de atribuire a acestuia, inclusiv caietul
de sarcini sau, dupa caz, documentatia descriptivi;

4.6. operator economic: oricare furnizor de produse, prestator de servicii sau executant
de lucrdri - persoana fizicd/juridica, de drept public sau privat, ori grup de astfe]l de persoane care
ofera in mod licit pe piatd produse, servicii si/sau executie de lucréri;

4.7. sistemul electronic de achizitii publice: desemneaza sistemul informatic de utilitate
publicd, accesibil prin Internet la o adresd dedicata, utilizat in scopul aplicérii, prin mijloace
electronice, a procedurilor de atribuire;

4.8. vocabularul comun al achizitiilor publice: desemneazi nomenclatorul de referintd
aplicabil contractelor de achizitie publicd, adoptat prin Regulamentul nr. 2195/2002/CE al
Parlamentului European si al Consiliului privind vocabularul comun al achizitiilor publice,
publicat in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene 1.340 din 16/12/2002, asigurfind corespondenta
cu alte nomenclatoare existente;

4.9. SEAP - Sistemul Electronic de Achizitii Publice

4.10. CPV - Vocabularul Comun al Achizitiilor Publice

4.11. ANRMAP - Agentia Nationald de Reglementare §i Monitorizare Achizitii Publice

4.12. UCVAP — Unitatea Centrald de Verificare a Achizitiilor Publice

5. PROCEDURA

5.1. DISPOZITII GENERALE

S5.1.1. Prezentele norme interne reglementeazi procedura de atribuire a
contractului/acordului cadru de achizitie publicad de serviciii care se incadreaza in Anexa 2B st
art 16 din OUG 34/2006 cu modificarile si completarile ulterioare, precum i modalititile de
solutionare a contestatiilor formulate impotriva actelor emise in legatura cu aceste proceduri.

5.1.2. Pe parcursul Intregului proces de achizitie publici, astfel cum este reglementat in
prezentele Norme, la adoptarea oricirei decizii, trebuie avute in vedere urmitoarele principii:

. nediscriminarea;

. tratamentul egal;

. recunoasterea reciproci;

. transparenta;

. proportionalitatea;

. eficienta utilizérii fondurilor publice;
. asumarea raspunderii.

5.1.3. Aplicarea prezentelor norme se va face prin asigurarea utilizirii eficiente a
fondurilor publice in procesul de atribuire, prin promovarea concurentei dintre operatorii
economici, §i garantarea nediscrimindrii, recunoagterii reciproce si tratamentului egal al
operatorilor economici care participa la atribuirea contractului/acordului cadru.
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5.1.4. Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, se vor lua toate méasurile necesare
pentru evitarea aparitiel unor situatii de natura si determine existenta unui conflict de interese
si/sau manifestarea concurentei neloiale. In cazul in care se constatd aparitia unor astfel de
situatii, se va proceda la eliminarea efectelor rezultate dintr-o astfel de imprejurare, adoptandu-se
potrivit competentelor, dupd caz, misuri corective de modificare, incetare, revocare, anulare i
altele asemenea ale actelor care au afectat aplicarea corecta a procedurii de atribuire sau ale
activitdtilor care au legatura cu acestea.

5.1.5. Prezentele norme respecti obligatia de transparentd §i asigurd o publicitate
adecvatd, asigurdnd acces la informatiile necesare referitoare la contractele ce vor fi incheiate,
mai inainte de atribuirea lor, prin transmiterea de invitatii de participare catre minim 3 operatori
economici care isi desfasoara activitatea in domeniul din care fac parte serviciile ce vor constitui
obiectul contractului si prin publicarea informatiilor pe pagina de internet a institutiei, astfel
incdt operatorii economici si poatd fi In masurd si-5i exprime interesul de a incheia
contractul/acordul cadru respectiv.

5.1.6. Prezentele norme procedurale interne asigurd cadrul organizatoric si metodologia
unitard privind organizarea si desfagurarea procedurilor pentru atribuirea contractului de prestéri
servicii care se incadreaza in Anexa 2B de la OUG 34/2006 cu modificarile si completarile
ulterioare, cu finantare de la bugetul de stat, precum si criteriile de naturd economica i tehnicd
care vor sta la baza atribuirii acestor contracte, prin utilizarea sistemului concurential.

5.1.7. in cazul in care contractul/acordul cadru de prestiri servicii previzut la alin. (1) are
ca obiect, aldturi de prestarea de servicii din categoria celor incluse in anexa nr. 2B si prestarea
de servicii din categoria celor incluse in anexa nr. 2A din O.U.G. nr. 34/2006, cu modificarile i
completdrile ulterioare, prevederile alin. (1) sunt aplicabile numai daci valoarea estimatd a
serviciilor incluse in anexa nr. 2B este mai mare decét valoarea estimati a serviciilor incluse in
anexa nr. 2A.

5.1.8. In cazul in care valoarea contractului/acordutui cadru de achizitie publicd
mentionat anterior este mai mare decét echivalentul in lei a 130.000 euro, prevederile prezentei
proceduri se completeazd cu dispozitiile art. 35-38 si art. 56 din Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 34/2006, cu modificarile si completarile ulterioare. In aceasti situatie,
Compartimentul Achizitii si Urmarire Contracte va publica un anunt de atribuire in SEAP si
dupé caz In Jurnalul Oficial al Uniunii Europene.

5.2. DISPOZITII COMUNE APLICABILE TUTUROR PROCEDURILOR

5.2.1. Sectiunea 1. Procedura aprobirii achizitiilor
5.2.1.1. - Serviciile de specialitate intocmesc referate de necesitate care vor fi supuse

aprobarii conducatorul autoritatii contractante —Municipiul Brasov . Atributia de a semna acte
administrative si juridice si de a reprezenta autoritatea contractant in relatia cu tertii va fi cel
este imputernicit prin Dispozitie de Primar,
5.2.1.2. Departamentul Achizitii va intocmi o nota justificativa, care va cuprinde:

a) Alegerea Procedurii care va fi aplicata

b) Valoarea estimata a serviciilor ce urmeaza a fi achizitionate

¢) Criteriile minime de calificare

d) Criteriul de atribuire
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5.2.2. Sectiunea 2. intocmirea documentatiilor
5.2.2.1. Departamentul de specialitate va intocmi, in baza notei justificative de la art.3,
caietul de sarcini, pornind de la prevederile minimale §i unitare ale caietului de sarcini din anexa
nr. 1.2, completat cu elementele specifice fiecirui contract. Caietul de sarcini se aproba de catre
conducatorul autoritatii contractante.
5.2.2.2. Dupi aprobarea caietului de sarcini, Departamentul Achizitii va transmite
invitatia de participare (anexa 1.3) si caietul de sarcini catre minim 3 operatori economici si spre
publicare pe pagina de internet a institutiei, cu cel putin 10 zile pentru contractul/acordul cadru a
cdrui valoare depaseste pragul de 130.000 euro si cel putin 5 zile pentru contractele sub 130.000
euro. Documentatia aprobata prin prezentele norme va fi pusa la dispozitie gratuit, in maxim 24
de ore de la solicitarca scrisa, la sediul autoritatii contractante.
5.2.2.3. Invitatia de participare va cuprinde:
a. scurtd descriere a serviciilor;
b. data si ora limitd stabilite pentru depunerea ofertelor;
c. limba sau limbile in care trebuie elaborata oferta;
d. adresa la care se transmit ofertele;
e. termenul limitd pani la care se pot depune ofertele si data Intrunirii comisiei de
evaluare In vederea stabilirii ofertei castigitoare;
f. adresa, data si ora deschiderii ofertelor;
g. modul de transmitere a ofertelor: in plic sigilat, cu stampila ofertantului $i cu
mentiunea ,, 4 nu se deschide inainte de data ..., ora ... ",
h. criteriul de atribuire, in conditiile respectarii cerintelor caietului de sarcini;
i. termenul in care se comunici rezultatul procedurii, calculat de la data deliberdrii
comisiei de evaluare;
j. modalitatea de solutionare a eventualelor contestatii;
k. persoana de contact (nume, telefon, fax, e-mail) care poate si dea detalii
suplimentare despre continutul caietului de sarcini si despre program;

5.3. PROCEDURA DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI/ACORDULUI CADRU
DE PRESTARI SERVICII

5.3.1. Atribuirea contractului de prestari servicii se realizeazd pe bazi de selectie de
oferte — procedura prin care orice ofertant are dreptul de a depune ofertd, urménd a fi selectatd
oferta care indeplineste conditiile din caietul de sarcini pe baza criteriului de atribuire stabilit.

5.3.2. Orice ofertant persoand fizicd/juridicd romana sau strdina, are dreptul de a
participa, in conditiile prezentelor norme procedurale interne, la procedura pentru atribuirea
contractului/acordului cadru de prestari servicii ce face obiectul prezentelor norme.

Calificarea ofertantilor

5.3.4. Prin caietul de sarcini se pot solicita documente considerate necesare calificirii.

5.3.5. Ofertantul are obligatia de a prezenta toate documentele prevazute in caietul de
sarcini, in forma solicitata gi in conditiile impuse de acesta. in caz contrar, comisia de evaluare
numita in acest scop poate decide respingerea ofertei ca neconforma.
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Depunerea ofertelor

5.3.6. Ofertele se depun la sediul institutiei, se inregistreaza in registru de intréri/iegiri
specificAndu-se data si ora, si se pastreazi nedeschise, urmand a fi puse la dispozitia comisiei de
evaluare constituitd in acest scop.

Modul de lucru al comisiei de evaluare

5.3.7.1. Comisia de evaluare va fi numita prin Dispozitie de Primar.

5.3.7.2. Comisia de evaluare are obligatia de a deschide ofertele la data §i in locul
indicate 1n invitatia de participare.

‘ 5.3.7.3. Orice ofertant are dreptul de a fi prezent la deschidere. Comisia de evaluare nu

arc dreptul de a respinge o ofertd avadnd ca singura motivatie absenta de la deschidere a

ofertantului care a depus oferta respectiva.

5.3.8.1. In cadrul sedintei de deschidere a ofertelor comisia de evaluare verifici modul de
respectare a regulilor formale de depunere si prezentare a ofertelor si a documentelor care le
insotesc.

5.3.8.2. Plicurile vor fi deschise de presedintele comisiei de selectie, care are obligatia de
a anunta urmatoarele informatii:
a) denumirea (numele) ofertantilor;
b) modificarile §i retragerile de oferte;
¢) elementele principale ale propunerilor financiare, inclusiv pretul;
d) orice alte detalii §i preciziari pe care comisia de evaluare le considera necesare.

5.3.8.3. Nicio ofertd nu poate fi respinsa la deschidere, cu exceptia ofertelor depuse dupa
ora si data limita stabilite in invitatia de participare.

5.3.9.1. Dupd deschiderea ofertelor, comisia de evaluare redacteazd un proces-verbal de
deschidere a sedintei, in care consemneazi denumirea participantilor, pretul ofertelor, precum si
toti pasii urmati in cadrul respectivei sedinte (conform modelului din anexa 1.4.).

5.3.9.2. Procesul-verbal se semneazd de tofi membrii comisiei de evaluare §i de
reprezentantil imputerniciti ai ofertantilor, dupa care se comunica tuturor ofertantilor participanti
la procedura.

5.3.10.1. Pe parcursul analizirii §i verificarit documentelor prezentate de ofertanti,
comisia de evaluare are dreptul de a solicita clarificari sau completari ale acestora, fird insi ca
rispunsul la acestea sd modifice In mod substantial propunerea financiard/tehnica.

5.3.10.2 Clarificarile solicitate nu trebuie sd fie de naturd si avantajeze un operator
economic in detrimentul altuia.

5.3.11. In wma sedintei/sedintelor de evaluare, comisia de evaluare poate decide
continuarea procedurii.

5.3.12.1. Orice decizie a comisiei de evaluare trebuic si intrunecascd votul majoritatii
membrilor si.

5.3.12.2. In cazul in care apar eventuale divergente de pareri intre membrii comisiei de
evaluare, presedintele acesteia are obligatia de a solicita reanalizarea punctelor de divergenti, in
scopul finalizarii in timp util a etapei de selectie a ofertelor §i de stabilire a ofertei céstigatoare.
In cazul in care comisia de evaluare nu ajunge la un acord, decizia finali se adopti cu votul
majoritatii.
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5.3.12.3. Membrii comisiei de evaluare care nu sunt de acord cu decizia adoptatd au
obligatia de a-si prezenta punctul de vedere in scris, elabordnd in acest sens o notd individuald
care se atageaza la raportul procedurii de atribuire.

5.3.13.1. Oferta este declarati descalificatd in urmétoarele situatii :

a) a fost depusa dupa data si ora limitd de depunere sau la o altd adresd decit cele
stabilite in anuntul de participare;

b) nu sunt insotite de garantia de participare, in cuantumul, forma si avdnd perioada
de valabilitate solicitate in documentatia de atribuire.

5.3.13.2. Oferta este neconforma in urmitoarele situatii :

a) a fost depusa de un ofertant care nu indeplineste cerintele mimme de cahﬁcare

b} constituie o alternativi la prevederile caietului de sarcini, alternativd ce nu poate fi
luatd in considerare deoarece nu a fost prevazut expres in documentatia de atribuire;

¢) nu satisface cerintele caietului de sarcini;

d) ofertantul nu transmite in perioada precizatdi de comisia de evaluare
clarificirile/completarile solicitate sau In cazul in care explicatiile prezentate de ofertant nu sunt
concludente, oferta sa va fi considerati neconformi;

¢) ofertantul modifica prin rispunsurile pe care le prezinti continutul propunerii
tehnice §i/sau al propunerii financiare.

5.2.13.3. Oferta este inacceptabila in urmatoarele situatii:

a) se incadreaza in categoria celor previzute la art. 33 alin. (3);

b) a fost depusi de un ofertant care nu indeplineste una sau mai multe dintre cerintele
de calificare stabilite in documentatia de atribuire sau nu a prezentat, conform prevederilor art.
11 alin. (4) - (5), documente relevante in acest sens;

b1) *** Abrogata prin H.G. nr. 834/2009

c) constituie o alternativi la prevederile caietului de sarcini, alternativa care nu poate fi
luata in considerare din urmitoarele motive:

- In anuntul de participare nu este precizati in mod explicit posibilitatea depunerii
unor oferte alternative;

- respectiva oferta alternativa nu respectd cerintele minime prevézute in caietul de
sarcini;

d) nu asigura respectarea reglementirilor obligatorii referitoare la conditiile specifice
de munca $i de protectie a muncii, atunci ¢dnd aceastd cerintd este formulati in conformitate cu
prevederile art. 34 alin. (2) din ordonanta de urgent;

¢) pretul, farda TVA, inclus in propunerca financiari depaseste valoarea estimati
comunicatd prin anuntul/invitatia de participare si nu existd posibilitatea disponibilizirii de
fonduri suplimentare pentru indeplinirea contractului de achizitie publici respectiv;

el) pretul, firda TVA, inclus in propunerea financiard depiseste valoarea estimati
comunicatd prin anuntul/invitatia de participare si, desi existd posibilitatea disponibilizirii de
fonduri suplimentare pentru indeplinirea contractului de achizitie publicd respectiv, se constatd
existenta a cel putin uneia dintre urmitoarele situatii:

- pretul este cu mai mult de 10% mai mare decédt valoarea estimatd previzuti in
anunful/invitatia de participare;
- incheierea contractului la pretul respectiv ar conduce la eludarea aplicarii acelor

prevederi ale ordonantei de urgenti care instituie obligatii ale autorititii contractante in raport cu
anumite praguri valorice;
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f) in urma verificarilor previzute la art. 202 si 203 din ordonanta de urgentd se
constati cd oferta are un pre{ neobignuit de scizut pentru ceea ce urmeazd a fi
furnizat/prestat/executat, astfel incAt nu se poate asigura indeplinirea contractului la parametrii
cantitativi si calitativi solicitati prin caietul de sarcini.

5.3.14. Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertele declarate neconformne si
inacceptabile si va desemna oferta castigatoare numai dintre ofertele admisibile.

53.15.1. in urma sedintei/sedintelor de evaluare a ofertelor, comisia de evaluare va
intocmi raportul procedurii de atribuire, care va contine toti pasii procedurii, precum si rezultatul
cvaludrii. Raportul va fi Tnaintat spre aprobare conducatorului auteritatii contractante .

5.3.15.2. Raportul procedurii de atribuire se elaboreazi inainte de Iincheierea
contractului/acordului cadru de prestiri servicii (conform modelului din anexa 1.5) si cuprinde
cel putin urmatoarele elemente:

a) denumirea si sediul autoritatii contractante;

b) obiectul contractului/acordului cadru de prestari servicii;

¢) denumirea ofertantilor participanti la procedura;

d) descrierea succintd a modului de desfasurare a sedintei de deschidere, dupi caz, a
sedintelor de evaluare,

e) denumirea/numele ofertantilor respinsi si motivele carc au stat la baza acestei
decizii; .

f) denumirea/numele ofertantului/ofertantilor a carui/caror ofertd a fost declarati
cistigitoare si motivele care au stat la baza acestel decizii,

g) dacd este cazul, justificarea hotarérii de anulare a procedurii de atribuire.

5.3.16.1. Rezuitatul consemnat in raportul de atribuire se transmite 1n scris, in termen de
cel mult 3 zile de la semnarea raportului de catre toti membrii comisiei, sub semnitura
presedintelui comisiei, urméind ca acesta si-l retransmitd tuturor ofertantilor in cel mai scurt
timp.

5.3.16.2. in comunicirile citre cei declarati necégtigitori (anexa 1.6) se vor preciza
urmitoarele: motivul declararii ofertei ca necéstigitoare, numele cistigatorului, pretul oferit de
acesta, precum si temeiul legal pentru solutionarea eventualelor contestatii.

5.3.16.3. In comunicarea citre ofertantul castigitor se va mengiona pretul ofertat si data la
care acesta este invitat sa incheie contractul/acordul cadru, potrivit modelului din anexa 1.7.,
avandu-se In vedere termenul de depunere al contestatiilor.

5.3.17. In cazul in care la cererea de ofertd se prezintd un singur ofertant, oferta acestuia
poate fi acceptatd daca respecti conditiile caietului de sarcini.

Anularea procedurii.

3.3.18. Procedura de atribuire a contractului/acordului cadru de prestari servicii va fi
anulatd, In cazul in care se ia aceastd decizie, de regul3, inainte de data transmiterii comunicarii
privind rezultatul aplicdrii procedurii de atribuire §i oricum finainte de data semndrii
contractului/acordului cadru si numai in urmitoarele cazuri:

a) nu s-a depus nicio oferta;
b) au fost prezentate numai oferte inacceptabile si/sau neconforme;
c) dacd abateri grave de la prevederile legislative afecteaza procedura de atribuire sau
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daci este imposibild incheierea contractului, prin (abateri grave de la prevederile legislative se
intelege: criteriile de calificare i selectie, precum gi criteriul de atribuire sau factonii de evaluare
prevazuti in cadrul invitatiei/anuntului de participare, precum si in documentatia de atribuire au
fost modificati; pe parcursul analizei, evaludrii si/sau finalizdrii procedurii de atribuire se
constatd erori sau omisiuni, iar autoritatea contractanti se afli in imposibilitatea de a adopta
misuri corective fird ca acestea si conduci la incalcarea principiilor previzute la art. 2 alin. (2)
lit. a)- ).

d) ca urmare a deciziei pronuntate de Consiliul National de Solufionare a
Contestatiilor, prin care se dispune eliminarea oricdror specificatii tehnice din caietul de sarcini
ori din alte documente emise in legiturd cu procedura de atribuire

5.3.19. Decizia de anulare nu creazi vreo obligatie a institutiei fatd de participantii la
procedura de atribuire.

5.3.20. Decizia de anulare va fi comunicati, in scris, tuturor ofertantilor, mentionandu-se
motivele anularii.

Incheierea contractului

5.3.21.1. Autoritatea contractanta va incheia contractul de prestari servicii avind ca
obiect achizitionarea de servicii ce fac obiectul Anexei 2B cu ofertantul declarat cistigitor numai
dupd 11 zile de la data transmiterii comunicarii rezultatului aplicdrii procedurii, deoarece
contractul are o valoare care depaseste pragul de 130.000 euro sau in termen de 6 zile daca
valoarea este sub pragul de 130.000 eur. '

5.3.21.2. In situatia in care ofertantul declarat castigitor nu semneaza contractul, fic va fi
invitat in vederea contractirii ofertantul clasat pe locul al doilea, cu respectarea dispozitiilor art.
31, fie se va repeta procedura de atribuire a contractului/acordului cadru de prestari servicii.

5.3.22. Contractele care intrd in sfera de aplicare a prezentelor norme pot fi incheiate
inainte de mplinirea termenelor previzute numai in cazul in care contractul respectiv urmeazi sa
fie perfectat cu un operator economic care a fost singurul ofertant la respectiva proceduri de
atribuire §i nu exista al{i operatori economici implicati in procedura de atribuire sau in cazul in
care toti ceilalti operatori economici participanti la procedura renunta la dreptul de a depune o
contestatie printr-o adresa scrisa transmisa catre autoritatea contractanta;

5.4. TERMENE:

5.4.1. Termenul exprimat in zile incepe sa curgé de la inceputul primei ore a primei zile a
termenului si se incheie la expirarea ultimei ore a ultimei zile a termenului; ziva in cursul cireia
a avut loc un eveniment sau s-a realizat un act al autoritatii contractante nu este luati in calculul
termenului. Dacé ultima zi a unui termen exprimat altfel decit in ore este o zi de sirbitoare

legald, o duminica sau o sdmbiitd, termenul se incheie la expirarea ultimei ore a urmitoarei zile
lucratoare.

3.5. CONSTITUIREA COMISIEI DE EVALUARE A OFERTELOR
5.5.1. Comisia de evaluare este formati din 3 sau 5 membrii $i un membru de rezerva.
5.5.2. Atributiile comisiei sunt:

a) deschiderea ofertelor;
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b) verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de catre ofertanti, in cazul in care
acestea au fost solicitate prin caietul de sarcini;

c¢) realizarea evaluarii ofertelor;

d) verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al
modului in care acestea corespund cerintelor minime din caietul de sarcini;

e) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al
incadrarii in fondurile care pot fi disponibilizate;

f) stabilirea ofertelor declarate inacceptabile si/sau neconforme §i a motivelor care au
stat la baza incadrérii ofertelor respective in aceasta categorie;

g) aplicarea criteriului de atribuire i stabilirea ofertei castigitoare;

h) in cazuri justificate, elaborarea unei propuneri de anulare a procedurii de atribuire;

1) elaborarea procesului-verbal de deschidere gi evaluare si a raportului de atribuire in
situatiile prevazute de prezentele norme.

5.5.3. Componenta comisiei de evaluare a ofertelor se aproba de conducatorul autoritatii

contractante.

5.6. NOTIFICARI ST CONTESTATIL
5.6.1. Contestatiile se depun si se solutioneaza conform OUG 34/2006 cu modificarile si
completarile ulterioare.

5.7. DISPOZITII FINALE
5.7.1. Prevederile prezentei proceduri se vor completa, dupé caz, cu dispozitiile:

- O.U.G. nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor
de concesiune de lucréri publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

- H.G. nr. 925/2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de achizitie publica din Q.U.G. nr. 34/2006

6. RESPONSABILITATI

6.1. Ordonatorul de credite

6.1.1. Aproba efectuarea achizitiei in conditiile existentei creditelor necesare.
6.2. Sef Serviciu Achizitii Publice

6.2.1. Raspunde de respectarea procedurii.

6.3. Sefii compartimentelor functionale de specialitate

6.3.1. Réspund de urmirirea achizitiilor publice pe care le soliciti.

7. INREGISTRARI
Nu este cazul,

8. ANEXE

8.1. Anexa 1.1 : Deviz estimativ

8.2. Anexa 1.2 : Documentatie de atribuire

8.3. Anexa 1.3 : Invitatic de participare

8.4. Anexa 1.4 : Proces verbal de deschidere

8.5. Anexa 1.5 : Raportul procedurii

8.6. Anexa 1.6 : Comunicarea rezultatului procedurii
8.7. Anexa 1.7 : Comunicare
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Anexa 1.1 la Decizia nr. ........... Leerssnssarnsen

Deviz estimativ
privind estimarea valorii contractului/acordului cadru

1. Valoarea totald a serviciilor

2. Servicii din categoria celor incluse in Anexa 2A a QUG 34/2006:
e ——————— cod CPV

ettt eaannens cod CPV

Total: lei/ Euro

3. Servicii din categoria celor incluse in Anexa 2B a QUG 34/20061:
e cod CPV
e cod CPV

Total: lei/ Euro

AVIZAT:

1 Notii: In cazul in care contractul/acordul cadru va contine servicii din categoria celor prevazute
in anexa 2A

si servicii din categoria celor previzute in anexa 2B, la intocmirea devizului se va tine cont de
prevederile art. 16 alin. 2 din O.U.G. nr. 34/2006, cu modificirile si completarile ulterioare.




Anexa nr. 1.2 lIa Ordinul nr. .......... fevesneenaneere

Aprobat,
Conducatorul autoritatii contractante

---------------------------

DOCUMENTATIE DE ATRIBUIRE

Capitolul I - DATE GENERALE
¢ Date de identificare ale institutiei
e Denumirea contractului/acordului cadru
e Descrierea succinta a Serviciilor

Capitolul II - CONDITII MINIME DE PARTICIPARE

(1) Oferta tehnica conting ......covevvveninine .

(2) Oferta financiara

a) se utilizeazi un curs valutar estimat, astfel incat si fie acoperitor pentru toate plifile care se
efectueazi pentru manifestarea expozitionald respectiva.

b) oferta financiard va cuprinde, ................... .

Capitolul III - GARANTIA DE PARTICIPARE
CAP. 1V — CLAUZE CONTRACTUALE OBLIGATORI

Capitolul V. — CAIET DE SARCINI (descrierea detaliata a serviciului ce urmeaza a fi
achizitionat)

Capitolul VI —PROPUNEREA FINANCIARA

Capitolul VII - FORMULARE

...................................




Anexa nr. 1.3. 1a Decizia nor. ............. A
Municipiul Brasov
Primaria municipiului Brasov
Str.Eroilor nr.8
Brasov cod postal 500007

Nr.
Cétre:
Fax

INVITATIE DE PARTICIPARE

Va rugdm sa ne transmiteti, la sediul .......ccocueeeeeee. din e, , oferta firmei
dumneavoastrd pentru serviciile aferente prezentate detaliat in caietul de sarcini.

Oferta va fi depusa in plic sigilat, cu stampila ofertantului si cu mentiunea ,,4 nu se deschide
inainte de data ..., orele ...”, pana la data de ................. ) ¢ A la Registratura
autoritatii contractante din ..............eu.e..e..

Oferta, precum si documentele care insotesc oferta, vor fi elaborate in limba romana.

Criteriul de selectie il constituie pretul cel mai scizut, in conditiile respectérii cerintelor caietului
de sarcini si a programului.

Comisia de selectie se va intruni in data de , orele , pentru stabilirea ofertei
castigitoare, rezultatul urménd a fi comunicat in scris, in termen de maxim 3 zile de la semnarea
Raportului procedurii.

Documentatia de atribuire poate fi ridicata de la sediul autoritatii contractante din Str. ........ nr.
.......... s werneeeesaneennsy Judetul .............. in termen de 24 de ore de la solicitarea scrisa a operatorilor
economici interesati.

Contestatiile privind procedura de atribuire a contractului/acordului cadru de prestéri servicii
avand ca obiect ................. se pot depune pand ladatade ................ Jla $i se
solutioneazd potrivit dispozitiilor cap. IX. din O.U.G. nr. 34/2006, cu modificérile si
completarile ulterioare.

Persoana de contact — doamna/domnul , telefon/fax: , email:

Cu stimd,




Anexa nr. 1.4 la Ordinul nr. .......... etneenrerennns

PROCES-VERBAL al sedintei de deschidere a ofertelor

...................................................

(denumirea si sediul autoritétii contractante)

PROCES-VERBAL
al sedintei de deschidere a ofertelor

Incheiat astazi, ............... , cu ocazia deschiderii ofertelor depuse in vederea atribuirii
contractului

de achizitie publica ||

incheierii acordului-cadru L]
(se bifeaza optiunea aplicabila)

avand ca obiect ..................

cod CPV v,

nr. invitatie/anunt de participare .............
valoare estimata

Procedura de atribuire este:

Cerere de oferte — procedura interna in conformitate cu Procedura Interna nf.................
privind atribuirea contractelor de prestiri servicii care se incadreaza in Anexa 2B de la OUG
34/2006 cu modificarile si completarile ulterioare, cu finantare de la bugetul local,.

Comisia de evaluare numitd prin ............... OT. ceeeerienen, dindata............... , compusd din:
................................... , presedinte cuw/fara drept de vot;

................................... , membru;

................................... , membru ,

a procedat astizi, ............... ,0Ma ... ,la

(se precizeaza locul deschiderii ofertelor, cel indicat in anuntul/invitatia de participare)
la deschiderea ofertelor depuse.

Presedintele comisiei de evaluare informeazd c¢d procedura de achizitie publicd s-a
organizat in conformitate cu: Procedura Interna privind atribuirea contractelor de prestiri servicii
care se incadreaza in Anexa 2B de la QUG 34/2006 cu modificarile si completarile ulterioare.

Presedintele comisiei de evaluare declard deschisi sedinta, da citire componentei comisiei
si invitdi membrii acesteia sd reconfirme declaratiile de confidentialitate, impartialitate i
disponibilitate, care se anexeaza prezentului proces-verbal de deschidere.

Nu s-au solicitat clarificari privind documentatia de atribuire/descriptivd/de concurs ori,

dupi caz, s-au solicitat clarificiri privind documentatia de atribuire/descriptiva/de concurs astfel:
LSC, pnn adresanr. ........... din ..o
2.8.C e, prin adresa nr. ............ din .

3.8.C prin adresa nr. ............. din




Contestatii depuse la documentatie/clarificiri la documentatie/rdspunsul autoritafii la
solicitérile de clarificéri primite de la operatorii economici:
- Denumirea contestatarului:
- Motive:
- Decizie/Decizii:

Operatorii economtici au depus oferte astfel:

- in termenul-limitd, urmatorii:
LS.Coiin, -cuadresanr. ........ oiiieiiinnens o) ¢ R
2.5.C i -cuadresanr. ........ Lvervrecreeennans L) - R

- oferte Intarziate (daca este cazul):
L.SC e, -cuadresant. ........ Leiiiieiiieien, LOTA covernrresns
2.8.C e, -cu adresa nr. ........ eecieceeeean o) v R

La gedinta de deschidere participa ofertanti si/sau reprezentantii imputerniciti ai acestora,
dupd cum urmeaza:

Nr. | Ofertanti/candidati Numele/prenumele Nr./data actului de
crt. reprezentantului imputernicit | imputernicire
1.

Se trece la deschiderea ofertelor.

Toti participantii recunosc integritatea plicurilor care contin ofertele.

Se consemneazi lista documentelor depuse de fiecare operator economic si se da citire
datelor principale ale fiecarei oferte.

LOT 1%):
Valoare estimati:

Elementele principale Ofertant 1 | Ofertant 2 | Ofertant 3 Ofertant ....
ale ofertei si lista
documentelor
depuse

Ofertant

Pret

Perivada de wvalabilitate a
ofertei

Exemplu:  Declaratie  pe
propria raspundere

............................

*} Daci este cazul.




Operatorii economici ale ciror oferte au fost respinse in cadrul sedintei de deschidere si
motivele respingerii sunt urmétorii/urmétoarele:

Nr. | Denumirea  operatorului | Motivul respingerii
crt. | economic Oferta intarziata Lipsa/neconformitate
garantie de participare

S-au solicitat clarificari operatorilor economici dupd cum urmeaza:

..........................................................................

..........................................................................

Presedintele comisiei de evaluare declard inchise lucrdrile sedintei de deschidere a
ofertelor, urménd ca membrii acesteia, Impreund cu expertii cooptati (dupa caz), s analizeze in
detaliu ofertele, in gedinte ulterioare, in conformitate cu cele stabilite prin documentatia de
atribuire si cu clarificdrile precizate la deschidere.

Drept care s-a Incheiat prezentul proces-verbal intr-un singur exemplar original, care va fi
transmis tuturor ofertantilor.

Comisia de evaluare
Presedinte

................................

(numele, prenumele si semnaturay)
Membru

(numele, prenumele si semnatura)
Membru

...................................

(numele, prenumele si semnatura)

Reprezentantii operatorilor
economici

...................................

...................................

(numele, prenumele si semnatura)
(s1, dupa caz, observatii/obiectii}




Anexa 1.5, la Decizia nr. ......... | FESRSA
Denumirea si sediul autoritatii contractante

Aprobat
Conducétorul autorititii contractante

RAPORTUL PROCEDURII

Referinte:
- obiectul contractului si codul CPV,

Continutul raportului (cuprins):

Capitolul 1 - Informatii generale
1.1. Legislatia aplicabild
1.2. Calendarul procedurii de atribuire

Capitolul 2 - Modul de desfagurare a procedurii de achizitie publicd

2.1. Solicitdri/raspunsuri la clarificari pani la termenul-limiti de depunere
2.2. Sedinta de deschidere a ofertelor

2.3. Procesul de evaluare

- Calificarea/selectia ofertantilor/candidatilor

- Evaluarea propunerilor tehnice

- Evaluarea propunerilor financiare

- Aplicarea criteriului de atribuire

Capitolul 3 - Concluzii si semnéturi

Anexe: }

1. Procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor

2. Inscrisurile sedintelor de evaluare ulterioare sedintei de deschidere, dupa caz
3. Rapoartele de specialitate ale expertilor cooptati, dupa caz

CAPITOLUL 1
Informatii generale

1.1. Legislatia aplicabila
- NORME INTERNE privind atribuirea contractelor de prestiri servicii care se incadreaza in
Anexa 2B de la OUG 34/2006 cu modificarile si completarile ulterioare.

1.2. Calendarul procedurii de atribuire

Calendarul derularii procedurii | Data/ora Locul
de atribuire

Anunt/invitatie de participare

Publicarea documentatiei

Solicitari de
clarificiri/raspunsuri
Termenul-limita de depunere a
candidaturilor

Termenul-limitd de depunere a
ofertelor

Sedinta de deschidere a
ofertelor

Sedinta de evaluare nr. 1

Sedinta de evaluare nr. 2

.......................

Raportul procedurii semnat de
comisia de evaluare




Comisia de evaluare si expertii cooptati, dupi caz:

a) Decizia de desemnare a persoanelor responsabile pentru evaluarea ofertelor nr. .../....:

Nr. Numele §i prenumele Calitatea
Crt.
| S I Presedinte cu/fard drept de vot
2 | i Membru
3 e Membru de rezerva
b) Decizia de desemnare a expertilor cooptati or. ........./....c...ni
Nr. Numele si prenumele Atributii si | Motivarea necesitatit
crt. responsabilitati
!
2
CAPITOLUL 2

Modul de desfdsurare a procedurii de achizitie public

2.1. Solicitdri/raspunsuri la clarificiri pind la termenul-limiti de depunere a
candidaturilor/ofertelor

Nu s-au solicitat clarificari privind documentatia de atribuire

ori, dupa caz,

s-au solicitat clarificiri privind documentatia de atribuire, astfel:

L.SC prin adresa nr. ........, din .o
2.8C prin adresa oor. ......... dif} ...,
3.S.C prin adresa nr. ......... din .o

Raspunsurile la solicitdrile de clarificare au fost transmise operatorilor ce au ridicat
documentatia de atribuire.

Contestatii depuse la documentatie/clarificiri la documentatie/rispunsul autoritatii la
solicitdrile de clariftcéri primite de la operatorii economici:

- Denumirea contestatarului:

- Motive:

- Decizie/Decizii:

2.2. Sedinta de deschidere a ofertelor
Deschiderea ofertelor a avut loc la
(se precizeazd locul deschiderii indicat in anuntul/invitatia de
participare)
inzivade............ , 0T ........ > In prezenta membrilor comisiei de evaluare, a reprezentantilor
imputerniciti ai ofertantilor si a observatorilor desemnati, dupi caz.
Au depus ofertd urmétorii operatori economici:

Nr. de inregistrare a ofertei | Denumirea  ofertantului /| Lot Observatii/
Data/ora/locul Reprezentantul Imputernicit IMM




Oferte respinse in cadrul sedintei de deschidere:

Denumirea Lot Motivul respingerii Observatii
ofertantului

Prefurile si, dupd caz, alte elemente principale ale ofertelor citite in cadrul sedintei de .
deschidere a ofertelor:

LOT 1%*):

Valoare estimati:

Elemenetele Ofertant 1 Ofertant 2 Ofertant 3 Ofertant ......
principale ale
ofertei

Ofertant

Pret

Exemplu:  Termen
de executie

.......................

Comisia de evaluare a consemnat existenta documentelor prezentate de citre ofertanti in "Lista
documentelor prezentate de ofertanti" din cadrul Procesului-verbal de deschidere nr. ............ din

.........................

*) Dacd este cazul.

S-au solicitat clarificéri operatorilor economici dupi cum urmeazi:

..........................................................................

..........................................................................

2.3. Procesul de evaluare
Calificarea/selectia ofertantilor/candidatilor

LOT 1*):
Cerinte minime de calificare | Ofertant 1 Ofertant ... Observatii
publicate in (Clarificiri
anuntul/ solicitate/
invitatia de raspunsuri)
participare
Ofertanti
Admis/Respins




Oferte respinse in cadrul §edin;ei de deschidere:

Denumirea Lot Motivul respingerii Observatii
ofertantului

Preturile si, dupd caz, alte elemente principale ale ofertelor citite in cadrul sedintei de
deschidere a ofertelor:

LOT 1%):

Valoare estimata:

Elemenetele Ofertant 1 Ofertant 2 Ofertant 3 Ofertant ......
principale ale
ofertei

Ofertant

Pret

Exemplu: Termen
de executie

Comisia de evaluare a consemnat existenta documentelor prezentate de citre ofertanti in "Lista
documentelor prezentate de ofertanti” din cadrul Procesului-verbal de deschidere mr. ............ din

*) Daci este cazul.

S-au solicitat clarificiri operatorilor economici dupi cum urmeazi:

..........................................................................

..........................................................................

2.3. Procesul de evaluare
Calificarea/selectia ofertantilor/candidatilor

LOT 1%):
Cerinte minime de calificare | Ofertant 1 Ofertant ... Observatii
publicate in (Clarificari
anuntul/ solicitate/
invitatia de : raspunsuri)
participare
Ofertanti
Admis/Respins




Pentru fiecare ofertant s¢ va mentiona succint, dar precis modul concret de indeplinire a
respectivelor cerinte, inclusiv, dacd au fost solicitate, diverse valori, cantititi sau altele

asgmeneca.

Evaluarea propunerilor tehnice

LOT 1*):
Cerinte mini Ofertant 1 Ofertant ... Observatii
(clarificari (Clarificéri
din caietul solicitate/
de sarcin] rdspunsuri)
Of¢ttanti
Conformé/Neconforma

Pentru fiecare ofertant va fi mentionat succint, dar precis modul concret de indeplinire a

respectivelor cerinte.

Evaluarea propunerilor financiare

Comisia de evaluare a analizat propunerile financiare sub aspectul existentei corectiilor
admise de lege, al incadririi in valoarea estimat3 a contractului, in raport cu ceea ce urmeazi a fi
furnizat, executat sau prestat etc.

Comisia de evaluare a solicitat clarificiri ofertantilor dupi cum urmeazi:

..........................................................................

..........................................................................

Urmatoarele oferte au fost declarate inacceptabile:

Denumirea
ofertantului

Lot*)

Motivul respingerii

Observatii

*) Daci este cazul.

Aplicarea criteriului de atribuire

Criteriul de atribuire s-a aplicat numai ofertelor admisibile.

Clasamentul ofertantilor care au depus oferte admisibile este urmitorul:

........................................................................

.......................................................................




CAPITOLUL 3
Concluzii §i semnaturi

Comisia de evaluare, avind la baza procesul de evaluare desfasurat si relatat in prezentul
Raport al procedurii, hotarigte:

Oferta declaratd castigitoare a contractului de achizitie publicdi avind ca obiect
................................ este cea depusid de ofertantul ................ccecoe...... (s€ specifici dacii este
IMM), cu o propunere financiar3, fard TVA, de .............. lei, respectiv ...ccennee. euro.

Daci este aplicabil, se va mentiona partea din contract pe care acesta/acestia a/au declarat cé o
subcontracteazi impreund CU v S OOV P SR
(denumirea/numele subcontractantilor)

Drept care s-a incheiat prezentul Raport al procedurii de atribuire astdzi,............eeee.. , la
sediul autoritatii contractante.

Dacd este aplicabil, justificarea hotdririi de anulare a procedurii de atribuire:
.............................................................................. {motive)

Comisia de evaluare
Presedinte

................................

(numele, prenumele si semnatura)
Membru

(numele, prenumele si semnatura
Membru '

...................................

(numele, prenumele si semnatura)

Reprezentantii operatorilor
economici

...................................

(numele, prenumele si semnatura)
(s1, dupa caz, observatii/obiectii)




Anexa nr. 1.6. la Decizia nr. .............. Y -

Autoritatea contractanta
COMUNICAREA
REZULTATULUI PROCEDURII

Catre

S.Ch i

S.Ce,

Prin prezenta va facem cunoscut ca in urma evaluarii ofertelor depuse la procedura de atribuire a
contractului/acordului cadru de achizitic publica ........ccoueene. , cod CPV ... , oferta
dumneavoastra nu a fost declarata castigatoare, de0arece .........covvverivirinrsnsiinrennans (motive)
Oferta desemnata castigatoare a fost cea depusa de S.C. v , corespunzatoare din punct
de vedere al cerintelor caietului de sarcini si al carei pret este de ............... lei.

Contestatiile privind procedura de atribuire a contractului/acordului cadru de prestiri servicii
avand ca obiect ................. se pot depune péni la data de ....... e Ja si se
solutioneazd potrivit dispozitillor cap. IX. din O.U.G. nr. 34/2006, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Va multumim pentru participare si speram intr-o colaborare viitoare,

(semnatura autorizata)




Anexa nr. 1.7. la Decizia nr. ...../coeeeene

Autoritatea contractanta

Nr.:

Citre:

Fax:

COMUNICARE

Vi aducem la cunostintd c¢#, urmare analizei ofertelor primite pentru atribuirea

contractului/acordului cadru de .................. avand ca obiect ., In perioada
, oferta dvs., inregistrati cu nr. , avind preful de

lei/euro, inclusiv TVA, a fost declarati céstigitoare.

Vi invitim in data de , la sediul institutiei noastre, pentru a incheia
contractul/acordul cadru de .........ccovvvveiiveniniiiniireneiinn, :

Cu stimd,

........................




